ГЛАВА КОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  28.12.2015 г.   № 252 - П

с. Колосовка

	О внесении изменений в Административные регламенты




Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Колосовского муниципального района Омской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административные регламенты в новой редакции:

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию».

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения  в нежилое  или нежилого помещения в жилое помещение».

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории 

Колосовского муниципального района Омской области.

1.4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  Предоставление информации о мерах поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» Колосовского муниципального района.


2. Настоящее Постановление опубликовать в газете  «Информационный вестник Колосовского муниципального района Омской области» и на официальном сайте Колосовского муниципального района Омской области в сети Интернет. 


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района  Бородину Н.М.

Глава муниципального района                                              С.В. Чубаров

   Утвержден
 Постановлением Главы 

Колосовского муниципального района

                                                                          от «28» декабря 2015г.  № 252-П                                                                                                                                                                                              
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
« Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории 
Колосовского муниципального района Омской области»
 (в редакции Постановления Главы МР от 28.06.2021 г № 188 –П, Постановления Главы МР от 10.08.2021 г № 232 –П)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Колосовского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых   администрацией Колосовского муниципального района, порядок взаимодействия между специалистами администрации, а также взаимодействия администрации с физическими  и юридическими лицами при оказании муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальной услуги).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие и зарегистрированные на территории  Колосовского муниципального района Омской области. Заявителями являются граждане Российской Федерации, проживающие и зарегистрированные на территории  Колосовского муниципального района Омской области. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Местонахождения Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Колосовского муниципального района: 646350, Омская область, Колосовский  район, с. Колосовка, ул. Ленина, д. 5.

Контактные телефоны: 8 -(38160)-2-16-48; факс: 8 -(38160)-2-16-48.

Адрес электронной почты: kolos@mr.omskportal.ru.

График приема: 

понедельник – четверг: 8.30 – 17.00;

пятница: 8.30 – 16.00;

обед: 13.00 - 14.00.
Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области": в сети Интернет официальный сайт Администрации Колосовского  муниципального района Омской области www.kolos.omskportal.ru, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области http://pgu.omskportal.ru.

Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ, а также с использованием средств телефонной связи.

Информация о порядке и процедуре исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.  

При невозможности специалиста Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

           Специалисты  Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ информируют заявителя по следующим вопросам: 

 - перечня необходимых документов для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

            - источников получения документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

           - мест и  графиков приема граждан специалистами администрации;

           - порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

           - порядка обжалования    действий    (бездействия)    и    решений, осуществляемых   и   принимаемых  в  ходе  предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ  в обязательном порядке информируют заявителя: 
· об отказе в исполнении предоставлении муниципальной услуги;

          - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

          Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения администрации. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 
Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

Информация о предоставлении муниципальной услуги и услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  на территории Колосовского муниципального района.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Колосовского муниципального района в лице Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ. 
Участвующие организации в предоставлении муниципальной услуги:

- Колосовское отделение государственного предприятия Омской области «Омский центр ТИЗ»;

- Колосовское отделение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области 

-  Колосовская межрайонная инспекция № 2 Управления Федеральной налоговой службы по Омской области 
- нотариус Колосовского нотариального округа Омской области                  - проектная организация.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления;
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения) (приложение№3) или получения сообщения об отказе с указанием причины отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее чем через 20 дней после обращения заявителя и предоставлении им необходимых документов. 

2.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с :

· Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

· Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

· Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

· Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

· Федеральный закон от 21 июля 1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

· Федеральный закон от 24 июля 2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявители при обращении за получением муниципальной услуги должны представлять оригиналы (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) следующих документов:

        1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, установленной Приложением № 1;

 2)  копии учредительных документов юридического лица;

 3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
 4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) переводимого помещения;

   5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

 6) документ, подтверждающий право представителя действовать от имени и  в интересах заявителя в силу закона (доверенность).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в единственном подлинном экземпляре и подписывается заявителем. Заявление может быть заполнено от руки синими либо черными чернилами, напечатано машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Омской области, органов местного самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- выписка  из ЕГРП;

- сведения из ЕГРЮЛ;

- сведения из ЕГРИП;
- заключение о допустимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Данные документы заявитель вправе предоставить. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Вышеперечисленные документы запрашиваются специалистом Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством;
-предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральным законодательством.
2.9.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

- тексты документов написаны неразборчиво;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны не полностью;

- документы оформлены карандашом;

- документы имеют значительные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

         - при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

 - на основании определения или решения суда.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- выдача доверенности;

- выдача технического паспорта на помещение;

- подготовка проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Основание взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- технический паспорт  объекта недвижимости – Приказ РЭК № 43/24 от 26.05.2009 «Об утверждении ставок для проведения технической инвентаризации жилищного фонда Омской области»;

- доверенность – ст. 333.24 налогового кодекса РФ «Размеры государственной пошлины за совершение нотариальных действий»;
- проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги должен составлять не более 30 минут. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди должен составлять не более 30 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение 15 минут.

2.16. Требования к размещению и оформлению помещения   Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ:

для работы специалиста   отдела помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Требования к оборудованию мест ожидания.

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

Требования к оформлению входа в здание:

вход в здание,  отдел должен быть оборудован вывеской с полным наименованием   отдела.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- чёткость в изложении информации;

- оперативность предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации.

В результате использования межведомственного взаимодействия сократится количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Информация о предоставлении услуги и форма заявления размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг http://epgu.gosuslugi.ru/pgu/, портале государственных и муниципальных услуг Омской области http://pgu.omskportal.ru
3. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления Главой Колосовского муниципального района;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги;

- подготовка проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- подписание решения о согласовании или об отказе в согласовании;

- регистрация решения (Распоряжение) о согласовании или об отказе в согласовании;
- выдача решения (Распоряжение) о согласовании или об отказе в согласовании.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направленное в администрацию заявление с документами, предусмотренными подпунктом 2.6 настоящего регламента.

Ответственный за регистрацию входящей корреспонденции 
фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения, проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции администрации и вписывает номер и дату входящего документа.
          Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут в течение одного рабочего дня.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление к Главе Колосовского муниципального района (далее – Глава) зарегистрированного заявления.

         Глава в заявлении ставит отметку «Согласовано» и отправляет документ на рассмотрение начальнику Отдела.

         Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать трёх рабочих дней.

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного и согласованного заявления с документами должностному лицу, ответственному за оказание муниципальной услуги, который формирует и направляет межведомственные запросы по документам, находящимся в распоряжении органов исполнительной власти и органов местного самоуправления. К таким документам относятся:

- выписка  из ЕГРП;

- сведения из ЕГРЮЛ;

- сведения из ЕГРИП;
- заключение о допустимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок направления межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней с момента получения должностному лицу, ответственному за оказание муниципальной услуги, согласованных документов.

Предельный срок получения ответа на межведомственный запрос составляет 5 рабочих дней.

3.5. Исполнитель осуществляет подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Должностное лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги,

изучает заявление и прилагаемые к нему документы и материалы.

Проект, подготовленный должностным лицом, согласовывается с Главами городских и сельских поселений, в срок до 5 дней с момента подготовки.

Должностное лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, после согласования в установленном Административным регламентом порядке, готовит распоряжение о разрешении на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения и направляет его на подпись Главе Колосовского муниципального района.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к административному регламенту (Приложение № 2).

3.5.1. По завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме заявитель способом, предусмотренным частью 9 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, направляет в Администрацию Колосовского муниципального района Омской области уведомление о завершении указанных работ. В случае перепланировки помещения к такому уведомлению прилагается технический план перепланированного помещения, подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года «218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». В случае образования в результате перепланировки помещения указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество.

Переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме подтверждаются актом приемочной комиссии, утверждение которого осуществляется в срок, не превышающий тридцати дней со дня получения Администрацией Колосовского муниципального района Омской области уведомления, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.
3.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- распоряжение о разрешение на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения;

- отказ о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.7. Информация о предоставлении услуги и форма заявления размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг http://epgu.gosuslugi.ru/pgu/, портале государственных и муниципальных услуг Омской области http://pgu.omskportal.ru.
3.8. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

          3.8.1. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.9. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились.

         3.9.1. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой Колосовского муниципального района. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администраций, участвующими в исполнении предоставлении муниципальной услуги положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

4.3. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги (предоставления государственной услуги) осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) Главы администрации Колосовского муниципального района. 

             4.4. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатами оказания муниципальной услуги, он в праве обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) должностного лица, а также принятые им решения при предоставлении муниципальной услуги, противоречащие действующему законодательству Российской Федерации.

5.3. В случае если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, возможно отказать в рассмотрении жалобы по причине безосновательности очередного обращения и принять решение о прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись также в администрацию. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.4. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.6. При установлении факта нарушения должностным лицом действующего законодательства Российской Федерации, повлекшее необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, застройщику направляется соответствующее письмо, и заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит повторному рассмотрению в течение 10 дней.

5.7. Застройщик вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принятые им решения при предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
	Приложение №1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



Приложение № 1

к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации

от 4 апреля 2024 г. № 240/пр

ФОРМА

(наименование органа местного самоуправления 
по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме

от  

(для юридических лиц – полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица – регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления – полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии 
с которым осуществляется деятельность данного органа)

Прошу согласовать проведение  

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме по адресу:

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее – для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

согласно представленному проекту  

(переустройство, перепланировка или переустройство 
и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме.

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме прилагаются следующие документы:

1)  

	
	на
	
	листах;


(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение 
в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ представляется 
по инициативе заявителя)

2) проект  

	
	на
	
	листах;


(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого 
и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 


	
	на
	
	листах;


(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений 
в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство 
и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации)

4) технический паспорт  

	
	на
	
	листах;


(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме) 
(документ представляется по инициативе заявителя)

5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение по договору

	социального найма, на
	
	листах;


(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель (в том числе временно отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого 
и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

6) заключение  

	
	на
	
	листах;


(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, выдавшего заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) 
(документ представляется по инициативе заявителя)

7)  

	
	на
	
	листах.


(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(при наличии)


Приложение № 2

Блок-схема

 порядка предоставления администрацией 

Колосовского муниципального района муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории Колосовского муниципального района»

	Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявитель)


                                                                   ↓

	Регистрация заявления 

(управление делопроизводства администрации 
Колосовского муниципального района)


                                                                   ↓

	Рассмотрение заявления


                                      ↓                                                                 ↓

	Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения
	
	Принятие решения об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения


                                ↓                                                                      ↓
	Подготовка проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения


                               ↓                                                     ↓    

	Подписание решения о согласовании или об отказе в согласовании   


                                                            ↓           

	Регистрация решения (Распоряжения) о согласовании или об отказе в согласовании


                                                                                               ↓           

	Выдача решения (Распоряжения) о согласовании или об отказе в согласовании


	Приложение №3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Приложение N 2

к приказу Министерства строительства

и жилищно-коммунального хозяйства

Российской Федерации

от 4 апреля 2024 г. N 240/пр

ФОРМА

	(Бланк органа, осуществляющего согласование)


РЕШЕНИЕ

о согласовании или об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с заявлением ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования,

     основной государственный регистрационный номер (для иностранного

      юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному

  юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог);

     для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия

    и номер документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес

    регистрации по месту жительства; для органов государственной власти

      и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии)

        наименования органа, реквизиты нормативного правового акта,

   в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)

___________________________________________________________________________

 (номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения

                          в многоквартирном доме)

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме по

адресу: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом,

    корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее -

 для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

по  результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии

с  частями  2  и   2.1   статьи    26    Жилищного    кодекса    Российской

Федерации            документов             принято                решение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства

    и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием

     основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1

             статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)

в соответствии с проектом ________________________________________________.

 (наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки

           переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения

                          в многоквартирном доме)

	"__" _______ 20__ г.
	
	
	
	

	(дата принятия решения)
	
	(подпись должностного лица, осуществляющего согласование)
	
	(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)


	Решение получено лично:
	
	

	"__" _______ 20__ г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


	Решение направлено в адрес заявителя

(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	"__" ___________ 20__ г.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись должностного лица, осуществляющего согласование)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


